
Kino Otok - Isola Cinema

OPISI PROSTOVOLJSKIH DELOVNIH MEST

Prostovoljci so razvrščeni v naslednje ekipe:
➔ vodenje festivalskega kampa / managing the festival camp
➔ pomoč v kuhinji / kitchen assistance
➔ voznik_ca / driver
➔ prodaja vstopnic / ticket sales
➔ rotacija (mešana področja) / runners (mix of tasks)
➔ biljeter_ka / usher
➔ fotografiranje / photo documentation
➔ pomoč pri strokovnem programu / assistance with industry events
➔ služba za goste / hospitality team
➔ služba za odnose z javnostjo / press team
➔ zelena straža / the green team
➔ postavitev prizorišč in rediteljstvo / venue set up and monitoring
➔ galerija / gallery

Zaradi jezikovnih zahtev so nekatera prostovoljska mesta na voljo zgolj tistim, ki
govorijo slovensko.



VODENJE FESTIVALSKEGA KAMPA / MANAGING THE FESTIVAL CAMP
Kamp ‘Škamp’ je kamp festivala, lociran na plaži, blizu svetilnika. V kampu so nastanjeni
prostovoljci ter gosti programa “Video na plaži”.

Naloge:
● Vodenje recepcije kampa (7 h / dan)

○ Čez dan 1 oseba, zvečer 2 osebi (00:00 - 6:00)
○ Tudi ponoči

POMOČ V KUHINJI / KITCHEN ASSISTANCE
Ekipa kuhinje poskrbi, da prostovoljci Kino Otoka niso lačni. Kuhinja je locirana na plaži,
ob Svetilniku in kampu ‘Škamp’.

Naloge:
● Priprava zajtrka (8:30 - 10:30)
● Nakupovanje hrane in sestavin za zajtrk (vsak popoldan, za naslednji dan).
● Pomoč pri prevozu kosila iz Srednje šole v Izoli na lokacijo kuhinje.
● Razdeljevanje sendvičev za večerjo.

VOZNIK_CA / DRIVER / Za slovensko govoreče

Osebni prevoz gostov festivala s festivalskim avtomobilom (npr. na letališče, iz letališča)

PRODAJA VSTOPNIC / TICKET SALES
Glavna naloga blagajne je prodaja kart in promocijskega materiala, ter stik z obiskovalci.
Zaželena natančnost in veselje do dela z ljudmi, ki itak prekaša vsake predhodne
izkušnje!

Naloge:
● Prodaja in izdaja kart, prodaja promocijskega materiala,…



● Opremljanje blagajne in skrb za lokacije
● Poznavanje programa in informiranje gostov o projekcijah in dogodkih festivala
● Komunikacija z ostalimi sektorji (predvsem glede gostov, ustvarjalcev, rezervacij,

komunikacija z biljeterji, vsesplošno sodelovanje ...)

ROTACIJA (MEŠANA PODROČJA) / RUNNERS (MIX OF TASKS)

Ekipa rotacije (ali “runnerji”) delujejo na različnih področjih, glede na potrebe. Pomaga
različnim sektorjem festivala, ko je dodatna pomoč potrebna (npr. pomoč logistiki,
službi za goste, tehnični ekipi, etc.)

Naloge:
● Raznolika pomoč na festivalski lokacijah, npr. zagotavljanje vode prostovoljcem,

pomoč pri postavljanju prizorišč in prenos opreme…
● Občasna pomoč službi za goste, čuvanje razstavnih prostorov
● 100% pripravljenost v času izmene!

Runnerji prav tako skrbijo čuvanje Arrigonija.

ARRIGONI
Prizorišče ‘Arrigoni’ je glavno večerno prizorišče festivala (na odprtem, ‘open air’). Delo
vključuje predvsem čuvanje opreme pred krajo, vandalizmom ipd. Varnostnik čuva
opremo ponoči, nato nalogo prevzameta prostovoljca.

Naloge:
● Čuvanje opreme od takrat ko varnostnik gre do cca 2 uri pred projekcijo

○ Spremljanje dogajanja na lokaciji
○ Delitev dela med 7:00 - 17:00



BILJETER_KA / USHER
Delo biljeterjev obsega predvsem pregledovanje kart na vhodu in skrb za dvorano /
prizorišče pred, med in po projekciji filma.

BILJETERJI “ARRIGONI”
Prizorišče ‘Arrigoni’ je glavno večerno prizorišče festivala. V večernem času se na lokaciji
pod zvezdami (‘open air’) predvajata dva filma. Locirano je ob pristanišču.

Naloge:
● Postavljanje in pospravljanje stolov (pred in po projekciji)
● Pregledovanje kart ob vstopu na prizorišče
● Navzočnost na prizorišču za časa filma
● Stik z operaterjem (tisti, ki predvaja film) glede projekcije, luči, opreme,

prizorišča
● Priprava prostora za Q&A po ogledu filma (stoli, mikrofoni, voda)
● Stik s publiko pred pričetkom projekcije in po koncu za vprašanja o festivalu,

sporedu in festivalskih lokacijah
● Poznavanje osnovnih informacij o predvajanem filmu (vsebina, dolžina, če je Q&A

ipd.)

BILJETERJI ‘KULTURNI DOM + ODEON’
Biljeterji ‘Kulturni dom + Odeon’ opravljajo delo biljeterjev med dvema lokacijama,
izmenično. Lokaciji sta filmski dvorani locirani v središču mesta.

Naloge:
● Pregledovanje kart ob vstopu v dvorano
● (Pregledovanje pogoja PCT)
● Navzočnost v dvorani za časa filma
● Stik z operaterjem (tisti, ki predvaja film) glede projekcije, luči, opreme, dvorane
● Priprava prostora za Q&A po ogledu filma (stoli, mikrofoni, voda)
● Stik s publiko pred pričetkom projekcije in po koncu za vprašanja o festivalu,

sporedu in festivalskih lokacijah
● Poznavanje osnovnih informacij o predvajanem filmu (vsebina, dolžina, če je Q&A

ipd.)



FOTOGRAFIRANJE / PHOTO DOCUMENTATION

Naloge:
● Fotografiranje in snemanje uvodov filma in pogovorov po projekciji filma
● Fotografiranje in snemanje drugih dogodkov (npr. otvoritev razstave v Galeriji

“Salsa Verde”)

POMOČ PRI STROKOVNEM PROGRAMU / ASSISTANCEWITH INDUSTRY
EVENTS

Dva prostovoljca_ke organizatorjem pomagata pri strokovnem programu festivala (PRO
OTOK). PRO OTOK je izobraževalni program Kino Otoka, namenjen filmskim
profesionalcem in vsem drugim, ki jih zanima pot filma od ideje do platna in naprej. Kot
del ekipe PRO OTOK prostovoljca_ke, kjer na vhodu sprejemata in informirata goste
programa.

Naloge:
● Sprejemanje gostov v Manziolijevi palači
● Komunikacija v angleškem in/ali italijanskem jeziku.
● Pomoč pri pogostitvah - priprava prostora, pijač, prigrizkov.



SLUŽBA ZA GOSTE / HOSPITALITY TEAM / Za slovensko govoreče
Služba za goste skrbi za goste festivala - za koordinacijo njihovega prevoza, nastanitve,
prisotnosti na dogodkih, pogovorih…

Naloge:

● Sprejemanje gostov, predaja akreditacij in darilnih vrečk
○ Izdelava akreditacij ter beleženje, kdo je akreditacijo že prevzel
○ Informiranje gostov o festivalu, po potrebi tudi spremstvo gosta do hotela

ali festivalskih lokacij
● Urejanje prostorov pisarne

○ Pisarna je prostor na glavnem trgu (Manziolijev trg), kamor pridejo vsi
festivalski gostje po akreditacije in morebitne informacije o nastanitvi ter
festivalu

● Pomoč pri pogostitvah
○ Otvoritev razstave v Salsa Verde, pogostitev pred Kulturnim Domom

SLUŽBA ZA ODNOSE Z JAVNOSTJO / PRESS TEAM / Za slovensko govoreče
Press komunicira z mediji in informira publiko o dogajanju na festivalu.

Naloge:
● Sprejem novinarskih gostov
● Informiranje novinarjev glede projekcij in razpoložljivosti gostov
● Usklajevanje gostov z novinarji za intervjuje in izjave
● Sledenje novinarskim objavam

ZELENA STRAŽA / THE GREEN TEAM

Kino Otok letos ustvarja novo skupino z imenom ‘Zelena brigada’. Skupina skrbi za to, da
je festival bolj ekološki, bolj “zelen”. Letos bodo po Izoli zaživeli festivalski mini eko
otoki, z namenom, da se na festivalskih lokacijah smeti ločujejo.



Naloge:
● Na koncu dneva gredo prostovoljci čez lokacije, tehtajo vreče pridelanih smeti

čez dan in beležijo količino. Smeti nato odvržejo v javne smetnjake.
● Razdeljevanje prenosljivih pepelnikov prisotnim na festivalu.

POSTAVITEV PRIZORIŠČ IN REDITELJSTVO / VENUE SET-UP AND
MONITORING
Tehnična ekipa festivala je zadolžena za postavitev festivalskih prizorišč in rediteljstvo
med festivalom. Ekipa deluje predvsem na Svetilniku, to je prostor ob morju, kjer so
locirani kamp ‘Škamp’, Kuhinja in program ‘Video na plaži’.

Naloge:
● Postavitev prizorišč na svetilniku
● Rediteljstvo med dogodki

GALERIJA / GALLERY
Delo v galeriji “Salsa Verde”.

Naloge:
● Sprejemanje gostov
● Priprava pogostitve


